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КОНТРОЛЬНО–СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОГО РАЙОНА
Ростовской области

ПРИКАЗ

29 апреля 2022г.                                 №9-2                               п. Матвеев Курган

	Об утверждении Правил обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», на основании Политики обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района, утвержденной приказом Контрольно-счетной палаты Матвеево-Курганского района от 14.04.2022 № 19, статьи 6 Положения о Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района, утвержденного решением Собрания депутатов Матвеево-Курганского района от 28.01.2022 № 48, 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Правила обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района согласно приложению, к данному приказу.

2. Приказ вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 29.04.2022 года.
3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.
Председатель

Контрольно-счетной палаты

Матвеево-Курганского района                                                   Р.Е. Чирва
Приложение

к приказу Контрольно-счетной

палаты Матвеево-Курганского района

от 29.04.2022 № 9-2
Правила обработки персональных данных 

в Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района
Правила обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района (далее – Правила) определяют порядок обработки персональных данных, меры, направленные на защиту персональных данных, а также процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных в Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района (далее – Палата).
Обработка персональных данных в Палате осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных, а также Политикой обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района.
1. Порядок и условия обработки персональных данных
1.1. Обработка персональных данных может включать сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

1.2. Непосредственно сбор, запись, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), извлечение и использование персональных данных осуществляются при:

· получении оригиналов необходимых документов, предоставляемых работниками Палаты, претендентами на замещение вакантных должностей в Палате и другими субъектами персональных данных;

· получении заверенных в установленном порядке копий документов, содержащих персональные данные, или копирования оригиналов документов;

· формировании персональных данных в ходе кадровой работы;

· получении информации, содержащей персональные данные, в устной и письменной форме непосредственно от субъекта персональных данных;

· получении персональных данных при направлении запросов в органы государственной власти, государственные внебюджетные фонды, иные государственные органы, органы местного самоуправления, коммерческие и некоммерческие организации, физическим лицам в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· получении персональных данных из общедоступных источников;

· фиксации (регистрации) персональных данных в журналах, книгах, реестрах и других учетных формах;

· внесении персональных данных в информационные системы персональных данных Палаты;

· использовании иных средств и способов фиксации персональных данных, получаемых в рамках осуществляемой Палатой деятельности.

1.3. Обработка персональных данных осуществляется с согласия лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы в Палате (далее – должностные лица, работники), и других субъектов персональных данных на обработку персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

Письменное согласие субъекта персональных данных должно быть направлено субъектом персональных данных в адрес Палаты по утвержденным формам. Согласия на обработку персональных данных и согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, заполняются субъектом персональных данных собственноручно.

1.4. Обработка персональных данных, содержащихся в обращениях (заявлениях) граждан (субъектов персональных данных), в том числе прилагаемых к ним документах, поступивших непосредственно от граждан или направленных государственным органом, органом местного самоуправления или иным юридическим лицом для рассмотрения по существу, осуществляется без согласия данных субъектов персональных данных в соответствии с ч.1 ст.6 Закона о персональных данных и Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления, иному юридическому лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение Палате, принявшим решение о переадресации обращения.

1.5. Письменные согласия субъектов персональных данных подлежат хранению в Палате, которая получила согласие от работников Палаты, других субъектов персональных данных (при передаче ими персональных данных указанных субъектов персональных данных).

1.6. Субъекты персональных данных вправе отозвать согласие на обработку персональных данных, заполнив заявление по утвержденной форме, либо направив отзыв согласия на обработку персональных данных в адрес Палаты в произвольной форме в соответствии с ч.2 ст.9 и ч.5 ст.21 Закона о персональных данных.

1.7. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Палата вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.8. Если предоставление персональных данных является обязательным в соответствии с федеральным законом, сотрудник, осуществляющий сбор и последующую обработку персональных данных, обязан разъяснить субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить его персональные данные.

1.9. В случае подтверждения факта неточности персональных данных сотрудник на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов уточняет персональные данные либо обеспечивает их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Палаты) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений.

1.10. К обработке персональных данных допускаются только работники Палаты, замещающие должности, включенные в Перечень должностей, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных в Палате (далее – Перечень), после проведения мероприятий, предусмотренных п.п.1.12, 1.13 настоящих Правил.

1.11. В Перечень включаются должности руководителей и работников Палата, замещение которых предусматривает осуществление обработки (в том числе доступа) персональных данных.

1.12. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Палате, обеспечивает ознакомление работников Палаты, должности которых включены в Перечень, с положениями законодательства Российской Федерации, локальными нормативными правовыми актами Палаты в области персональных данных.

1.13. Инструктаж в соответствии с п.1.12 настоящих Правил проводится:

· при приеме на муниципальную службу в Палате на должность, предусмотренную Перечнем;

· при переводе работника Палаты на должность, предусмотренную Перечнем.

Журнал проведения ознакомления работников Палаты с положениями законодательства Российской Федерации, локальными нормативными правовыми актами Палаты в области персональных данных ведется сотрудником Палаты, ответственным за кадровое обеспечение по форме согласно приложению № 1. 

1.14. В целях внутреннего информационного обеспечения Палата может создавать внутренние справочные материалы, в которые с письменного согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, могут включаться его фамилия, имя, отчество, место работы, должность, телефонный абонентский номер, адрес электронной почты, иные персональные данные, сообщаемые субъектом персональных данных.

1.15. Обработка персональных данных в Палате осуществляется следующими способами:

· неавтоматизированная обработка персональных данных;

· автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;

· смешанная обработка персональных данных.

Обработка персональных данных смешанным или автоматизированным способом осуществляется с использованием:

– удаленного доступа к государственным информационным системам, аттестованным в качестве информационных систем персональных данных;

– средств официального сайта Контрольно-счетной палаты Матвеево-Курганского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

– выделенных автоматизированных рабочих мест, конфигурация и режим использования которых обеспечивают соблюдение требований по безопасности персональных данных.

1.16. Обрабатываемые в Палате персональные данные содержатся:

· на бумажных носителях, в том числе в личных делах работников Палаты, в карточках, журналах, реестрах и в других документах;

· в электронном виде в информационных системах персональных данных Палаты, а также на внешних электронных носителях, принадлежащих Палате, в файлах, хранящихся на автоматизированных рабочих местах (далее – АРМ).

1.17. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка персональных данных), обособляются от иной информации, в частности, путем фиксации их на разных материальных носителях персональных данных, в специальных разделах или на полях форм (бланков).

При фиксации персональных данных на материальных носителях (бумажных и внешних электронных) не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель.

1.18. Порядок работы с документами, содержащими персональные данные, в том числе с обращениями граждан, определяется законодательством Российской Федерации и локальными нормативными правовыми актами Палата.

1.19. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, проводится таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно было установить места хранения персональных данных (материальных носителей) и работников Палаты, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных согласно Перечню.

1.20. Работники Палаты, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации (в том числе лица, осуществляющие такую обработку по договору с Палатой), должны быть проинформированы лицом, ответственным за обработку персональных данных, используемых в Палате, либо руководителем Палаты о факте такой обработки, о категориях обрабатываемых персональных данных, а также об особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а также локальными нормативными правовыми актами Палаты.

1.21. При несовместимости целей обработки персональных данных, зафиксированных на одном материальном носителе, если материальный носитель не позволяет осуществлять обработку персональных данных отдельно от других зафиксированных на том же носителе персональных данных, должны быть приняты меры по обеспечению раздельной обработки персональных данных, в частности, при необходимости использования определенных персональных данных отдельно от находящихся на том же материальном носителе других персональных данных осуществляется копирование персональных данных, подлежащих использованию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, не подлежащих использованию, и используется копия персональных данных.

1.22. Уточнение (изменение, дополнение) персональных данных при осуществлении их обработки без использования средств автоматизации может производиться путем обновления, в том числе частичного, или изменения персональных данных на материальном носителе, если это не допускается техническими особенностями материального носителя путем фиксации на том же материальном носителе сведений об изменениях, вносимых в персональные данные, либо путем изготовления нового материального носителя с уточненными персональными данными.

1.23. При использовании материальных носителей (внешних электронных носителей), на которые осуществляется запись биометрических персональных данных, а также при хранении биометрических персональных данных вне информационных систем персональных данных материальный носитель должен обеспечивать:

· защиту от несанкционированной повторной и дополнительной записи информации после ее извлечения из информационной системы персональных данных;

· возможность доступа к записанным на материальный носитель биометрическим персональным данным, осуществляемого работниками Палаты, замещающими должности, включенные в Перечень;

· возможность идентификации информационной системы персональных данных, в которую была осуществлена запись биометрических персональных данных, а также работника Палаты, замещающего должность, включенную в Перечень, и осуществившего такую запись;

· невозможность несанкционированного доступа к биометрическим персональным данным, содержащимся на материальном носителе.

1.24. В Палате работа с документами, содержащими персональные данные, осуществляется в соответствии с настоящим Положением, локальными нормативными правовыми актами Палаты, регламентирующими порядок ведения делопроизводства.

1.25. Особенности обработки персональных данных работников Палаты и гарантии их защиты определяются законодательством о гражданской (муниципальной) службе, Положением о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 30.05.2005 № 609, гл. 14 Трудового кодекса Российской Федерации, ст. 29 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации». 
1.26. Работа с документами, содержащими персональные данные, в Палате осуществляется в соответствии с нормативными актами и документами, регламентирующими кадровое делопроизводство, в части формирования и оформления личных дел работников Палаты, комплектования, хранения, использования и учета архивных документов по личному составу, образующихся в процессе деятельности Палаты.

Персональные данные, связанные с приемом на муниципальную службу, назначением на должность, служебной деятельностью и увольнением работников Палаты, вносятся в личное дело и в трудовую книжку.

1.27. Сбор, запись, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование персональных данных работников Палаты, претендентов на замещение вакантных должностей в Палате осуществляются сотрудником Палаты, ответственным за кадровое обеспечение.
2.Передача (предоставление) распространение персональных данных работников Палаты и других субъектов персональных данных третьим лицам

2.1. Передача персональных данных работников Палаты и других субъектов персональных данных третьим лицам (за исключением общедоступных персональных данных и обезличенных данных) допускается с письменного согласия указанных субъектов персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъектов персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.2. Информация и (или) документы, содержащие персональные данные работников Палаты и других субъектов персональных данных, передаются без согласия указанных субъектов органам прокуратуры, правоохранительным органам и иным органам государственной власти в рамках установленных полномочий при поступлении от них мотивированных запросов.

2.3. Передача персональных данных работников Палаты и других субъектов персональных данных негосударственным пенсионным фондам и страховым компаниям осуществляется в соответствии с заключенными с этими организациями договорами на негосударственное пенсионное обеспечение и оказания услуг страхования.

2.4. Палата вправе поручить обработку персональных данных работников Палаты и других субъектов персональных данных другому лицу с согласия указанных субъектов персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Палаты, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области персональных данных и настоящим Положением.

Договор должен содержать перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки, обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со ст. 19 Закона о персональных данных.

2.5. Запрещается передача персональных данных работников Палаты и других субъектов персональных данных (в том числе анкет, листков по учету кадров, автобиографий и т.д.) по открытым каналам связи (сети Интернет) без применения установленных в Палате мер по обеспечению безопасности персональных данных (за исключением общедоступных персональных данных и (или) обезличенных данных).
2.6. Раскрытие персональных данных работников Палаты и иных субъектов персональных данных неопределенному кругу лиц осуществляется с согласия субъекта персональных данных.

2.7. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных с учетом требований к содержанию согласия. 
Палата обязана обеспечить субъекту персональных данных возможность определить перечень персональных данных по каждой категории персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения.

2.8. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, подлежит учету в Журнале учета получения согласий на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (далее – Журнал) (приложение № 2).

2.9. Сведения о получении согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, вносятся в Журнал лицом, осуществляющим обработку персональных данных, разрешенных для распространения.

2.10. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, обработка которых подлежит прекращению.
2.11. Оформление согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, не требуется в случае обработки персональных данных в целях выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления функций, полномочий и обязанностей.
3. Сроки обработки, в том числе хранения, персональных данных
3.1. Сроки обработки, в том числе хранения, персональных данных работников Палаты и других субъектов персональных данных на бумажных и иных материальных носителях, а также в информационных системах персональных данных определяются локальными нормативными правовыми актами Палаты в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Обработка персональных данных уволенных работников Палаты осуществляется при наличии оснований и в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.3. Обработка персональных данных, предоставляемых претендентами на замещение вакантной должности в Палате, осуществляется не дольше, чем этого требуют цели обработки, в том числе хранения, персональных данных.
Обработка персональных данных, предоставляемых кандидатами для участия в конкурсах на замещение вакантной должности в Палате, на включение в кадровый резерв Палаты, осуществляется в течение срока, определенного законодательством Российской Федерации, Ростовской области, Матвеево-Курганского района, нормативными правовыми актами Палаты.

3.4. Персональные данные в Палате хранятся на бумажных и иных материальных, в том числе внешних электронных, носителях в Палате, у сотрудника в функции которого входит обработка персональных данных, а также в информационных системах персональных данных Палаты.
Срок хранения персональных данных, внесенных в информационные системы, должен соответствовать сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.
3.5. Палата обеспечивает раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях, определенных настоящим Положением.

При хранении материальных носителей, содержащих персональные данные, должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный доступ к ним.

3.6. При хранении биометрических персональных данных вне информационных систем персональных данных должны обеспечиваться:

· доступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для работника Палаты, замещающего должность, включенную в Перечень;

· проверка наличия письменного согласия субъекта персональных данных на обработку его биометрических персональных данных или наличия иных оснований обработки персональных данных, установленных законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

3.7. Текущий контроль за сроками обработки, в том числе хранения, персональных данных, а также за использованием и хранением материальных носителей, содержащих персональные данные, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов Палаты осуществляет сотрудник Палаты, ответственный за кадровое обеспечение.
4. Порядок удаления и (или) уничтожения персональных данных

4.1. Документы, иные материальные носители, содержащие персональные данные, а также персональные данные, содержащиеся в информационных системах персональных данных, файлах, хранящихся на АРМ, сроки хранения которых истекли, подлежат уничтожению в порядке, предусмотренном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4.2. Сотрудником Палаты, ответственным за кадровое обеспечение Палаты, ответственным за документооборот, осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.

4.3. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, на материальных носителях осуществляется в соответствии локальным нормативным правовым актом Палаты, регламентирующим порядок документооборота в Палате.

4.4. Удаление информации, содержащей персональные данные, хранящейся на АРМ, или на внешних перезаписываемых электронных носителях, и из информационных систем персональных данных производится комиссией в составе не менее трех работников, с обязательным участием лица, ответственного за обработку персональных данных в Палате.

Решение комиссии об удалении информации, содержащей персональные данные, оформляется актом по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Положению.
4.5. При необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению или блокированию.

4.6. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это допускает материальный носитель, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных, с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание).

4.7. Удаление (стирание) персональных данных из информационных систем персональных данных, из файлов АРМ или с внешних перезаписываемых электронных носителей производится с использованием средств удаления (стирания) персональных данных и остаточной информации (информации, которую можно восстановить после удаления с помощью нештатных средств и методов). При отсутствии (невозможности использования таких средств) удаление (стирание) персональных данных производится штатными средствами информационной системы персональных данных (АРМ).

5. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Палате

5.1. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Палате, назначается приказом Председателя Палаты и обеспечивает:

5.1.1. Организацию и осуществление внутреннего контроля за соблюдением работниками Палаты законодательства Российской Федерации и локальных нормативных правовых актов Палаты в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных.

5.1.2. Доведение до сведения работников Палаты, замещающих должности, замещение которых в соответствии с Перечнем предусматривает осуществление обработки персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации и локальных нормативных правовых актов Палаты в области персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных.

5.1.3. Организацию приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и осуществление контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов в Палату.

5.1.4. Принятие необходимых мер по устранению причин и последствий выявленных фактов нарушения требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, настоящего Положения, иных локальных нормативных правовых актов Палаты в области персональных данных и восстановлению нарушенных прав субъектов персональных данных.

5.2. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Палате, вправе привлекать к реализации мер, направленных на обработку персональных данных, работников Палаты.
Приложение № 1

к Правилам обработки персональных данных

в Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района
(Форма)
Журнал

проведения ознакомления работников Контрольно-счетной палаты Матвеево-Курганского района 

с положениями законодательства Российской Федерации, 
локальными нормативными правовыми актами Контрольно-счетной палаты Матвеево-Курганского района 
в области персональных данных
Начат __ ______ 20__ г.

Окончен __ ______ 20__ г.

На __ листах
	№ п/п
	Фамилия
	Имя
	Отчество 
	Должность
	Дата 
	Отметка об ознакомлении

(подпись)
	Фамилия, инициалы и подпись лица, проводившего инструктаж

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к Правилам обработки персональных данных

в Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района
(Форма)
Журнал

учета получения согласий на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения
Начат __ ______ 20__ г.

Окончен __ ______ 20__ г.

На __ листах
	№ п/п
	Дата регистрации согласия
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
(для работников Палата)
	Номер телефона
	Отметка о получении копии согласия 
(копию получил, подпись) 
	Фамилия, инициалы и подпись лица, принявшего согласие
	Срок действия согласия 

(дата отзыва согласия)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3
к Правилам обработки персональных данных 
в Контрольно-счетной палате Матвеево-Курганского района
(Форма)

Акт
об удалении (уничтожении) информации, содержащей персональные данные

«
»__________20 г.
№
Комиссией в связи с ________________________________________________

__________________________________________________________________

(указывается основание удаления информации)
отобрана для удаления (уничтожения) информация, обрабатываемая в информационной системе персональных данных и (или) в виде файлов на автоматизированных рабочих местах (АРМ), содержащая персональные данные следующих субъектов:
	№№
п/п
	Наименование
информационной
системы
персональных
данных/
Наименование файла АРМ
	Серийный номер АРМ
	Даты начала и окончания обработки ПД
	Категории субъектов ПД, фамилии, инициалы субъектов ПД (или их идентификаторы)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Удаление персональных данных из информационной системы персональных данных или из файлов АРМ произведено вручную или с использованием методов и средств удаления остаточной информации.
Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных.
	Председатель комиссии:
	
	
	
	

	
	
	(Подпись)
	
	(ФИО)

	Члены комиссии:
	
	
	
	

	
	
	(Подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	
	
	

	
	
	(Подпись)
	
	(ФИО)



